MS EXCEL 2019 ELEKTRON CODVOL PROSESSORUNUN PROQRAMA SLAV®
OLUNAN FUNKSIYALARI

TEXT (TekctoBble/Matn) kategoriyasina aid olan funksiyalar.

=UPPER (text) funksiyasi matndeki buitin harflori bdylk harflore (Uppercase) cevirir.
Funksiya yalniz harflari dayisdirir, reqam, xUsusi simvollar, durgu isaraleri iss dayisdirilmir:

Al - J =UPPER("excel")

A B C D E F
1 |EKCEL .l
2

=Lower (text) funksiyasi matndaki bltin harflari kigik harflara (Lowercase) gevirir:

Al - K =LOWER(["EXCEL")

A E C B E F

1 |exce| .l

2

=Proper (text) funksiyasi har soziin ilk harfini boylk harfe geuvirir:

Al b J =PROPER{"microsoft EXCEL")
A B C D E F

1 Micrusuf‘tExcell

2

=TRIM (text) funksiyasi matnda olan butun artiq bogluglari (Masalen, matnin avvalindaki va
sonundakli, sOzler arasindaki bir nege defe tekrarlanan bosluglar) silir va yalniz sézler
arasinda bir boslug simvolunu saxlayir. Bu funksiya xususile basga programlardan idxal
edilmis ve ya kopyalanmis matnlarde olan nizamsiz bosluglari aradan qaldirmagq tgun istifade
olunur:

A3 M A || =TRIM(A2)

A E C

1

2 | Microsoft Excel 2019
3 |Microsoft Excel 2019

4




Gorindiyl kimi, A3 xanasinda yazilan TRIM funksiyasi A2 xanasinda olan matnda avval ve
sondaki bosluglari silir, hamcinin sézlar arasindaki alave bosluq simvollarini silerak yalniz bir
adad boslug simvolu saxlayir. TRIM funksiyasi yalniz adi bosluglari silir. ©gar matn basqa
manbadan slave edilibse ve terkibinds ¢cap olunmayan simvollar (nonbreaking space) varsa
bu bosluglar TRIM funksiyasi ile siline bilmaz. Bu zaman CLEAN funksiyasindan istifade
olunur.

=CONCAT (textl,[text2],...) funksiyas! iki ve ya daha ¢ox xanadaki matni bir xanada
birlesdirmak gtin istifade olunur:

Ad S Fe =COMNCAT({ALAZ,A3)
A ] C D E

1 |Microsoft

2 |Excel

3 2019

4 |MicrosoftExcel2019

Goraindlyl kimi A4 xanasinda A1:A3 diapazonundaki matnlar birlesdiriimisdir. Matnlar
arasina bosluq simvolu slave etmak Ug¢ln disturu asagidaki kimi yazmagq olar:

Ad - e =COMNCAT{AL" " A2," " A3)
A B C D E

1 |Microsoft

2 |Excel

3 2019

4 |Microsoft Excel 2019

Dirnaq icinda boslug simvolu avazine basqa simvol da yazaraq, hamin simvolla matnlari
ayirmaq olar. Concat funksiyasi avezine & (ampersand) operatoru da istifads edile bilar:
=Al&" "&A2&" "&A3.

Qeyd. Funksiya daxilinds Gnvan yox, matn verilirsa dirnaq iginda yazilmalidir.

=TEXTJOIN (delimiter,ignore_empty,textl,[text2],...) — bir ne¢ga diapazon val/ve ya
matn satirlarini birlagdirir va har bir matn elementi arasina istifadaginin musyyan etdiyi
ayirici (delimiter) simvolu alava edir:

Al - e =TEXTJOIN{"*", TRUE,"MS","Excel","2019")

| A B C D E F G H
1 |MS*Excel*2019
2

Oger delimiter arqumenti bos matn satri olarsa, funksiya diapazonlari ve ya matnlari
sadace ardicil sakilde birlagdirir. Bu nimunada ayirici simvol kimi ulduz (*) simvolu



istifade olunub. ignore_empty parametrine TRUE giymati verildiyi G¢lin bos xanalar
nazara alinmir. ©gar naticede yaranan matn satrinin uzunlugu 32767 simvoldan (bir
xananin maksimum simvol limiti) artiq olarsa, bu funksiya #VALUE! xata dayarini
gaytarir. =TEXTJOIN(“,”, TRUE,C1:C4) funksiyasi ise C1:C4 diapazonundaki matnleri
vergulla bir satirda birlagdirecak:

Al v fe || =TEXTJOIN(",",TRUE,C1:C4)
| A B C D E F

1 |MS,EXCEL,20,19 MS

2 EXCEL

3 20

4 19

Date & Time (JaTta u Bpems/Tarix ve Saat) kateqoriyasina aid olan funksiyalar.
=DAYS(end_date,start_date) iki tarix arasindaki glinlerin sayini tapir:

A3 A £ || =DAYS(A2,A1)
A B C D E
1 10/08/2026
2 27/08/2026
3 17

=NETWORKDAYS.INTL(start_date,end_date,[weekend],[holidays]) iki tarix
arasinda olan tam is gunlarinin sayini qaytarir. Bayram ve diger qeyri-is gunlarini
hesablamadan ¢ixarmag mumkundur.

A3 w7 Je =NETWORKDAYS.INTL{AL,A2,1,D32)
A B C D E F G
1 | 8/8/2026 bayram ginlari
2 | Bf28/2026 8/17/2026
3 12
4

=Now() — cari tarix ve vaxti qaytarir:
Al v J =NOW()

A B C D
1 [7/21/2026 11:10]
2




=Today() — cari tarixi qaytarir. Masalen, 7/21/2026. Bu funksiya is veraqinda hamisa cari tarixi
gOstermak va is kitabinin na vaxt acilmasindan asili olmayaraq tarixin yenilanmasini temin
etmak, yas, xidmat middasti, qalan glin sayi va s. diger tarix asasli hesablamalari aparmaq
Ucun istifads olunur. Today funksiyasi xanaya daxil ediimazdan svval xananin formati General
olmusdursa, hesablanma naticesinde xananin formati Date olaraq dayisdirilecek. Xana
formati General ve ya Number formatina deyisdirilsa, naticada cari tarixin sira ndmresi xanada
aks olunacaq:

Al - & || =ToDAY()

A B C D E

1 | ?,JEIIEDEIS.I

2

=WEEKDAY ((serial_number,[return_type]) — siyahidan haftenin baglama va bitma gunlarini
secib (Masalen, hafta bazar ertesi baslayib, bazar gunu bitir) tarixin haftenin hansi ginina
dusduyund gaytarmaq olur.

NUumunade A1 xanasina yazilan tarixin A2 xanasinda haftanin neganci gunina dusduyu
hesablanir. Burada return_type arqumentinin geyd edilmasi macburi deyil, lakin bu arqument
regiona gore fargliliyi gosterir. Return_type arqumentina kliklanarak muvafiq region ve ya is
grafiki ictin haftenin hansi gindan baslanib-bitdiyi secilir.

A B C D E F

1 |7/10/2026]
2 |=WEEKDAY({A1,)
3 WEEKDAY (serial_number, [return_typel)
4 (B 1 - Numbers 1 (Sunday) through 7 [Saturday)
5 &3] 2 - Mumbers 1 [Monday] through 7 [Sunday)
6 3] 3 - Mumbers 0 (Monday] through & [Sunday)

3111 - Numbers 1 [Monday) through 7 [Sunday)
7 [£3112 - Numbers 1 [Tuesday) through 7 [Maonday)
8 3113 - Numbers 1 (Wednesday) through 7 (Tuesday)
g (3] 14 - Numbers 1 [Thursday) through 7 (Wednesday)
10 [£3] 15 - Numbers 1 [Friday] thraugh 7 [Thursday)
1 3116 - Numbers 1 [Saturday] through 7 [Friday)
12 3117 - Numbers 1 [Sunday) through 7 [Saturday)

A2 S F =WEEKDAY[AL,2)
A B C ] E
1 7/10/2026
2 | 5|
| ]

3

Numunade haftenin bazar ertesinden baslayib, bazar gununde bitdiyi secildiyi Gg¢in dustur
daxilinde 2-ci arqumentin giymeti avtomatik olaraq “2” qiymetini almisdir. Bu dusturun
hesablanmasi naticesinde A2 xanasinda alinan natice “5” olacaqdir, ¢unki 10 iyul 2026-ci il
haftanin 5-ci ginline tesaduf edir. ©gar return_type arqumenti cadvalda go6starilen icaze
verilan giymatlerdan biri olmazsa, Excel #NUM! xata dayerini qaytarar.

Bu funksiya is gunlarinin miayyan edilmasi, haftesonu is glnlerinin misyyan edilmasi, is
grafiklerinin hazirlanmasi, névba cadvallerinin hazirlanmasi va s. hallarda istifads edilir.
Masalan, A2 xanasinda iscinin iso cixdigi tarix geyd olunubsa,
=IF(WEEKDAY (A2,2)>5,"Haftasonu”,”is giinii”) funksiyasi ils isginin hansi glnler haftasonu
vo ya isgununds igladiyini musyyan etmak olar.



=WORKDAY (start_date ,days, [holidays]) — verilmis baglangic tarixden avval va ya sonra
gOsterilen sayda is gliniine uygun tarixi qaytarir. is giinleri hesablanarken haftesonlari nazare
alinmir va bayram guna kimi (holidays) gosterilen tarixler de hesablamadan ¢ixarilir. (Holidays
arqumentinin geyd edilmasi macburi deyil.)

A2 - £ | =WORKDAY(A1,18)
A B c D E

1 7/10/2026

2 | 8/5/2026)

3

Bayram ve tatil glnlarini holidays arqumentinde geyd etmak Ug¢in hamin gunlerdan ibarat
siyahi hazirlayib, holidays arqumenti avazine bu diapazonu se¢cmak lazimdir.

Qeyd. Hsftasonu ginleri regiondan asili olaraq ferglilik gostera biler. haftesonu glnlerini
0zUmiz tayin etmak tU¢giin WORKDAY.INTL funksiyasindan istifade edilir.

Bu funksiya esasan layihalarin planlasdiriimasi, migavilslarin icra middatinin hesablanmasi,
kredit 6denis tarixlarinin miayyen edilmasi, sifarisin catdiriimasi tarixinin hesablanmasi,
mazuniyyat dovrinds is gunlerinin hesablanmasi, vetendas mduracistleri Ug¢ln son
cavablandirma tarixinin miayyan edilmasi, hesab-fakturalarin son 6danis tarixi va s. kimi
hallarda istifads edilo biler.

=WORKDAY.INTL(start_date,days,[weekend],[holidays]) funksiyasinda ~WORKDAY
funksiyasindan fergli olaraq haftasonunu 6ziimiz tayin eda bilirik:
'L‘ B C D E
1 |8/10/2026]
2 =WGRKDA‘1".INTL{;‘AL,1EI',|
'»."'."ORKD-i'«rr’.INTLI:Etart_cIatE_. days, [weekend], [holidays])
[£-3] ~
&3 2 - Sunday, Monday
=] 3 - Monday, Tuesday
&3 4 - Tuesday, Wednesday
3] 5 - Wednesday, Thursday
=3 6 - Thursday, Friday
&3] 7 - Friday, Saturday
10 £ 11 - Sunday only
3112 - Monday anly

[¥E]

11
= 3113 - Tuesday anly
3] 14 - Wednesday only
13 =31 15 - Thursday anly W
A2 s Je =WORKDAY.INTL{AL,18,1)
A B C ] E F
1 7/10/2026
2 | 8/5/2026)
3

Burada weekend va holidays arqumentlarinin doldurulmasi vacib deyil.

Qeyd etmak lazimdir ki, hesablamalarda istifade etmak Ug¢tin tarixlor Excelda onlarin ardicil
sirandmraleri (Sequential Serial Numbers) kimi yadda saxlanilir. Standart olaragq Microsoft



Excel for Windows 1900 tarix sistemindan istifade edir. Bu sistemds ilk tarix 1
yanvar 1900-cu il hesab olunur. Natice olaraqg alinan sira némralarini tarix formatina
cevirmak uclin Home tabindan xananin formatini tarix formatina ¢evirmak lazimdir.

LOOKUP&REFERENCE (Cchinku n maccusbi/Axtaris ve istinad) kateqoriyasina aid olan
funksiyalar.

=TRANSPOSE (array) — is varaginda yerlagan xanalarin istigamatini dayismak, yani satirlari
sutunlara ve ya sutunlan saetirloera ¢evirmak Ugun istifade olunur. Bu amaliyyati diapazonu
kopyaladigdan sonra Paste Special dialog pancerasindeki Transpose amri ilo da icra etmak
olar. Lakin bu halda mealumatlarin surati yaranmis olur va ilkin malumatlar dayisdirildikde
yaradilmis surat avtomatik yenilenmir. Melumatlarin suratini yaratmadan bu prosesi icra etmak
Ucln Transpose funksiyasindan istifade edilir. Bunun Uclin avvalce natice diapazonu secilir
ve diapazonun ilk xanasina dustur yazilir, daha sonra Ctrl+Shift+Enter duymaleri birlikde
sixilir. Natice diapazonu segearken xana sayina diggat edilmalidir ki, yekunda alinacaq
malumatlar G¢lin satir ve stitun sayl uygun olsun. Masslan A1:E3 diapazonu Uglin Transpose
funksiyasini icra etmak istayiriksa netice diapazonu 3 situn ve 5 satirdan ibarat olmalidir,
¢unki A1:E3 diapazonunda 5 situn va 3 satir var.

AS 5 j 2 {=TRANSPOSE{A1:E3)}
A E C D E F

1 |AD ali Mamig Tarana Aynur

2 SOYAD oliyev Rasulov Rzayeva Salimli

3 |YAS 30 45 27 28

4

5 |AD SOYAD  YAS

& |ali Sliyev 30

7 |Mamig  Rasulov 45

8 |Tarana  Rzayeva 27

9 |Aynur Salimli 28

—h
]



